KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI BANDUNG
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SURAT EDARAN
NOMOR 12 TAHUN 2022

TENTANG

PRESENSI MELALUI REKAM KEHADIRAN ELEKTRONIK BAGI PEGAWAI
DI LINGKUNGAN POLITEKNIK NEGERI BANDUNG

. Para Wakil Direktur

. Kepala PPPM

. Para Ketua Jurusan

. Para Koordinator Bagian

. Para Sub Koordinator

. Para Ketua Unit

. Dosen (ASN dan non ASN)

. Tenaga Kependidikan (ASN dan non ASN)

Yth. :

O~NOUl A, WN —

Menindaklanjuti Surat Edaran Sekretaris Jenderal Kementerian Pendidikan, Kebudayaan,
Riset, dan Teknologi Nomor 10 Tahun 2022 tanggal 22 Maret 2022, tentang Presensi Melalui
Rekam Kehadiran Elektronik bagi Pegawai Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi, maka perlu disampaikan langkah sebagai berikut:

1. Pegawai di Lingkungan Politeknik Negeri Bandung yang melakukan tugas kedinasan
dari kantor (BDK) wajib melakukan presensi melalui rekam kehadiran elektronik
(rekam wajah) baik datang maupun pulang;

2. Dosen dan Tenaga kependidikan yang melaksanakan tugas kedinasan daring/online
dari rumah (BDR) wajib mengisi daftar kehadiran dan kegiatan secara daring melalui
simpeg.polban.ac.id;

3. Ketentuan mengenai presensi Pegawai Politeknik Negeri Bandung diatur sebagai

berikut;

a. Senin s.d. Kamis, Pukul 07.30 — 16.00 WIB
Waktu istirahat, Pukul 12.00 - 13.00 WIB

b. Jumat, Pukul 07.30 — 16.30 WIB
Waktu istirahat Pukul 11.30 - 13.00 WIB

Pegawai dapat diberikan toleransi waktu kedatangan paling lama 30 (tigapuluh) menit dari
waktu yang ditentukan dengan kewajiban penggantian waktu setelah jam kepulangan dalam
hari yang sama.

Ketentuan di atas berlaku mulai tanggal 23 Maret 2022

Demikian disampaikan, atas perhatian Bapak/Ibu, diucapkan terima kasih.

22 Maret 2022

Direktur,

Dr. Ir. Rachmad Imbang Tritjahjono, M.T.
NIP 196003161987101001


http://www.polban.ac.id/
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